g PELA RCC-REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES
INSTITUTO MINAS PELA PAZ - IMPP
08.710.829/0001-90

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

SEGAOI
(DOS PRINCIPIOS)

Art. 1 - Este REGULAMENTO estabelece os procedimentos adotados e os principios observados pelo INSTITUTO
MINAS PELA PAZ - IMPP, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, qualificada como OSCIP -
Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico, inscrito no CNPJ/MF sob n° 08.710.829/0001-90,
exclusivamente no que tange as compras e aquisi¢cdes de quaisquer bens, bem como as contratagbes de quaisquer
servigos e trabalhadores, concessao de diarias e procedimentos de reembolso de despesas, bem como alienagdes,
que utilizam recursos vinculados a qualquer Termo de Parceria firmado junto ao Estado de Minas Gerais.

Art. 2 - O objetivo deste instrumento é regulamentar os procedimentos e regras observados pelo INSTITUTO MINAS
PELA PAZ - IMPP, no que tange as compras e aquisicdes de quaisquer bens, bem como as contratagbes de
quaisquer servigos e trabalhadores, custeadas com recursos vinculados a Termo de Parceria firmado junto ao
Estado de Minas Gerais, com o intuito de assegurar que as mesmas sejam as mais vantajosas para a associagao e
consequentemente, para a sociedade em geral, e que obedegam aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, economicidade, razoabilidade e eficiéncia em todos os seus atos.

Paragrafo unico - Os processos disciplinados por este instrumento estdo alinhados com os principios da
Administracdo Publica indicados no caput, buscando garantir a transparéncia, a integridade e a responsabilidade no
uso de recursos publicos. Nos processos de selecdo, o IMPP podera considerar critérios relativos a inovagéo,
acessibilidade, inclusao, diversidade e a promogéo do desenvolvimento social sustentavel.

Art. 3 - Todos os processos de compras e aquisicbes de bens, bem como as contratagcdes de servicos e
trabalhadores que utilizem recursos vinculados a qualquer Termo de Parceria firmado junto ao Estado de Minas
Gerais deverao respeitar o disposto neste REGULAMENTO, no ESTATUTO SOCIAL do INSTITUTO MINAS PELA
PAZ - IMPP, e na legislacao vigente.

Paragrafo unico - Quando a parceria incluir a realizagcdo de servicos de manutengdo, reforma ou obra, a
Organizacéo devera observar e cumprir integralmente as regras previstas nos artigos 90-A, 90-B, 90-C, 90-D e 90-E
do Decreto Estadual n°® 47.554/2018, aplicaveis as Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIPs),
e nos artigos 93-A, 93-B, 93-C, 93-D e 93-E do Decreto Estadual n® 47.553/2018, aplicaveis as Organizagbes
Sociais (OS), devendo todas as contratages referentes a esses servigos seguir as normas especificas constantes
dos referidos dispositivos legais, respeitando os limites, modalidades de selec¢éo, critérios técnicos, orcamentarios e
de fiscalizagao ali estabelecidos, na forma abaixo:

I — A Organizagao podera executar as seguintes intervengdes em bens imdveis, no ambito do termo de parceria:

a) Manutencdo: conjunto de atividades a serem realizadas para conservar ou recuperar a capacidade
funcional da edificagdo e de suas partes constituintes, a fim de atender as necessidades e a seguranga dos
seus usuarios;

b) Reforma: alteragdo nas condigbes da edificagdo existente com ou sem mudanga de fungdo, visando
recuperar, melhorar ou ampliar suas condi¢des de habitabilidade, uso ou seguranca, e que ndo seja
manutencéo;

c) Obra: toda atividade estabelecida, por forca da lei, como privativa das profissdes de arquiteto e engenheiro,
que implica intervengdo no meio ambiente por meio de um conjunto harménico de ag¢des que, agregadas, formam
um todo que inova o espaco fisico da natureza ou acarreta alteragdo substancial das caracteristicas originais de bem
imovel.

Il — A manutengédo, a reforma ou a obra em bens iméveis poderdo ser executadas pela Oscip, desde que estejam
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vinculadas ao cumprimento dos objetivos do termo de parceria vigente.

Il - A execugdo de reforma ou obra em imdvel de propriedade da Administragdo Publica direta, autarquica e
fundacional fica condicionada a prévia e expressa autorizagao do dirigente maximo do 6rgéo ou da entidade ao qual
o imdvel esteja vinculado, e da Seplag, quando se tratar de imdvel sob sua gestdo, respeitada a legislagdo que
dispbe sobre a gestdo de imdveis patrimoniais no ambito do Poder Executivo.

IV - A execugdo de reforma ou obra em imdvel ndo pertencente a Administragdo Publica direta, autarquica e
fundacional deve ser precedida da apresentagéo de:

a) Registro do imével, certidao de inteiro teor ou certiddo de 6nus real do imdvel, emitida nos ultimos doze
meses a contar da data de celebragdo do termo de parceria, ou de documento que comprove a
situagéo possessoria pela Oscip;

b) Termo de compromisso formal assinado pelo proprietario do imével que assegure a sua destinagdo ao
atendimento do interesse publico enquanto estiver vigente o termo de parceria e seus aditivos.

V — Na hipotese de reforma ou obra decorrente de exigéncia constante em decisao judicial ou legislagao especifica
sobre politica publica relacionada a parceria, podera ser dispensada a apresentagdo da documentacao prevista
neste artigo, desde que apresentada justificativa técnica devidamente fundamentada e anuéncia do dirigente
maximo do ORGAO ESTATAL PARCEIRO (OEP), e, se houver, do 0 ORGAO ESTATAL INTERVENIENTE (OEI).

VI - A Organizagdo devera encaminhar ao OEP e, se houver, ao OEI o projeto da reforma ou o projeto basico da
obra, o qual devera:

a) Estar acompanhado das licengas ambientais pertinentes ou documentos equivalentes, quando estes forem
exigidos pela legislacéo aplicavel;

b) Estar acompanhado da aquiescéncia dos 6érgdos ou das entidades responsaveis pelo tombamento do
imovel, quando for o caso;

c) Respeitar as normas de acessibilidade ao publico;
d) Respeitar as normas que disponham sobre as diretrizes da politica urbana local.

VIl = O OEP e, se houver, o OEI poderao solicitar documentos adicionais a OSCIP, de acordo com a especificidade
da intervencgao a ser realizada.

VIIl — O OEP e, se houver, o OEI deverdo fornecer a OSCIP a documentagdo prevista na legislagéo, quando ja tiver
sido previamente produzida.

IX — Quando a reforma ou a obra, de acordo com as normas técnicas e a legislagdo aplicavel, ndo exigir a
elaboragédo de projeto da reforma ou de projeto basico da obra, a OSCIP devera apresentar justificativa técnica
fundamentada e anuéncia do dirigente maximo do OEP e, se houver, do OEI.

X — O OEP e, se houver, o OEI deverao avaliar se a reforma ou a obra proposta atende ao interesse publico e se
esta vinculada ao objeto do termo de parceria, registrando suas conclusdes em justificativa fundamentada.

XI — O OEP e, se houver, o OEI poderéo, a seu critério e a qualquer tempo, realizar a fiscalizagdo dos bens iméveis

utilizados para a execugdo do termo de parceria, por meio de vistorias in-loco, visitas técnicas ou outros meios
cabiveis, devendo a OSCIP permitir e facilitar o seu devido acesso.
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CAPITULOII
DAS COMPRAS, AQUISICOES DE BENS E CONTRATAGAO DE SERVIGOS

SEGAO I
(DAS MODALIDADES)

Art. 4 - Sdo modalidades de processos de compras, aquisicdes de bens e contratagdo de servigos, para efeitos
deste REGULAMENTO:

| - Dispensa - A dispensa é definida conforme as hipoéteses previstas no art. 6°, dispensado o processo de cotagéo
de fornecedores.

Il - Pesquisa de Prego - Nesta modalidade serdo pesquisados os precos de, no minimo, 03 (trés) fornecedores e/ou
prestadores de servigos, que orgardo o requisitado e informardo os valores ao IMPP por e-mail, imagem de tela de
sitio eletrénico de internet (e-commerce), ou formulario préprio. Esta modalidade é definida em virtude do valor da
compra, aquisicdo de bem ou contratagédo de servigo.

lll - Concorréncia - Nesta modalidade é publicado no site do IMPP o termo de referéncia do processo de compra,
aquisicao de bens ou contratacdo de servigos, destinado a amplo espectro de fornecedores. O prazo minimo dado
aos interessados € de 05 (cinco) dias para a apresentagéo das propostas. Esta modalidade é definida em virtude do
valor da compra, aquisi¢do de bem ou contratagdo de servigo.

IV - Concorréncia Especial - Nesta modalidade é publicado, no site do IMPP, ato convocatério do processo de
compra, aquisicdo de bens ou contratagdo de servigos, destinado a amplo espectro de fornecedores. O prazo
minimo dado aos interessados é de 10 (dez) dias para a apresentacédo das propostas. Esta modalidade ¢é definida
em virtude do valor da compra, aquisicao de bem ou contratagdo de servigo.

V - Inexigibilidade - A inexigibilidade é definida em virtude da impossibilidade de competicdo para a compra,
aquisicdo de bens ou contratacdo de servigo, devidamente justificada pelo Diretor de Operagbes ou Geréncias ou
Coordenacao de Compras. Os casos de inexigibilidade estao detalhados no art. 7° deste Regulamento.

VI - Concurso - O concurso é aplicavel para a escolha de um fornecedor, baseado em sua qualidade técnica, ou
cientifica mediante a instituicdo de prémios, honrarias, ou remuneragédo ao(s) vencedor(es), conforme definido em
edital, que contera a proposta a execugcdo do objeto a ser contratado, e o preco a ser pago (prémio ou
remuneracgao). Nesta modalidade é publicado no site do IMPP o edital, destinado a amplo espectro de fornecedores.
O prazo minimo dado aos interessados é de 05 (cinco) dias para a apresentagéo das propostas ou para inscrigoes.

§ 1° - Todos os processos de compra e contratagdo, nos termos deste regulamento, em fungéo das suas atividades
estardo disponiveis para consulta de qualquer cidadao, vedado o anonimato.

§ 2° - A validade do processo de compras e contrata¢des néo ficara comprometida em caso da ndo apresentacao do
numero minimo de propostas, tampouco pela impossibilidade de se convidar o minimo de fornecedores para a

selecdo, desde que haja justificativa baseada na auséncia de fornecedores interessados na praga.

§ 3° - No caso de compras ou contratagbes que impliguem em mais de um desembolso, sera levado em
consideracao o valor total da despesa para fins de enquadramento das modalidades previstas neste Regulamento.

§ 4° - Todos os fornecedores a serem consultados receberéo estritamente os mesmos parametros de orgamentagéo.

§ 5° - E vedada a contratagdo de fornecedor que ofereceu prego mais vantajoso tendo como condigdo a ndo
emissdo de nota fiscal.
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§ 6° - Os editais e instrumentos semelhantes regulados por este regulamento serdo publicizados no site eletrénico
do IMPP, podendo também ser publicados nas redes sociais ou canais de comunicacdo pagos, para fins de
exposicao, a critério exclusivo do IMPP.

SEGAO III
(DOS LIMITES)

Art. 5 - Os limites de valores das modalidades dos processos de compras, aquisigdes de bens ou contratagdes de
servigo sao:

| - Dispensa: até R$ 2.000,00 (dois mil reais);

Il - Pesquisa de Prego: acima de R$ 2.000,00 (dois mil reais) até R$120.000,00 (cento e vinte mil reais);

lll - Concorréncia: de R$120.000,01 (cento e vinte mil reais e um centavo) até R$240.000,00 (duzentos e quarenta
mil reais).

IV - Concorréncia Especial: acima de R$240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais).

§ 1° — E vedado o fracionamento de despesas ou a divisdo do objeto da contratagdo em parcelas ou partes, com o
intuito de burlar ou fraudar os limites e procedimentos previstos para as modalidades de selegdo estabelecidas neste
regulamento.

§ 2° — Todas as compras, aquisigdes ou contratacdes relacionadas deverao considerar o valor global e a totalidade
do objeto, observando-se o correto enquadramento na modalidade de selegdo correspondente, em conformidade
com a legislacéo aplicavel e as normas internas da organizacgéo.

§ 3° - Qualquer indicio ou constatagédo de fracionamento irregular sera imediatamente objeto de apuragéo interna,
podendo acarretar responsabilizagdo administrativa, civil e, se for o caso, penal dos envolvidos, sem prejuizo das
medidas corretivas cabiveis.

SEGAO IV
(DA DISPENSA)

Art. 6 - A dispensa, devidamente fundamentada, devera ser autorizada pelo Diretor de Operagdes ou Geréncias,
salvo nas hipoteses previstas nas alineas "a" e “b” deste artigo. Ocorrera nos seguintes casos:

a. Valor da compra definido no art. 5°, inciso |, devendo ser autorizada pelas Geréncias ou Coordenacéo de
Compras da OSCIP;

b.  Valor da contratagdo de servigos, definido no art. 5°, inciso |, devendo ser autorizada pelas Geréncias ou
Coordenagdo de Compras da OSCIP;

c. Urgéncia/lEmergéncia - A urgéncia/emergéncia é definida em virtude de urgéncia ou emergéncia de
atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizos a execugao da Politica Publica ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servicos ou equipamentos em razdo dos prazos necessarios para a
realizacdo dos processos nas demais modalidades, sendo permitida a realizagdo de compras ou
contratacbes em carater emergencial, desde que nao caracterize falta de planejamento, culpa ou
omissao, e contenha justificativa e/ou demonstragéo inequivoca da urgéncia/emergéncia;

d. Em operagdo envolvendo concessionaria de servigos publicos quando o objeto do contrato for pertinente
ao da concesséo;

e. Em operagdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins lucrativos na
area de pesquisa cientifica e tecnoldgica, organizagdes sociais, universidades ou centros de pesquisa
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f. Para a compra ou locagdo de imovel destinado ao atendimento das finalidades do Termo de Parceria,
cujas necessidades de instalacdo e localizagdo condicionem a sua escolha, desde que o preco seja
compativel com o valor de mercado, segundo avaliagéo prévia;

g. Para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira, necessarios a
manutenc¢do de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original desses
equipamentos, quando tal condigdo de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;

h.  Quando ndo se apresentarem interessados a selegéo de fornecedores;

i Quando envolver pagamento de direitos autorais ou quaisquer outros protegidos por lei que impossibilitem
a competicao.

SEGAO V
(DA INEXIGIBILIDADE)

Art. 7 - A inexigibilidade devera ser autorizada pelo Diretor de Operagdes em conjunto com uma das Geréncias, ou
Coordenador de compras devidamente fundamentada. Ocorrera quando houver inviabilidade de competicdo, em
especial, nos seguintes casos:

a. Na locagao ou aquisicdo de materiais, equipamentos ou servigos diretamente de produtor, fornecedor ou
representante comercial exclusivo;

b. Na contratagdo de servigos com empresas ou profissionais de notéria especializagdo, assim entendido
como aquele cujo conhecimento especifico ou conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publica¢des, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu trabalho é o mais adequado a
plena satisfagdo do objeto a ser contratado;

c. Em locacdo ou aquisicdo de equipamentos e componentes cujas caracteristicas técnicas sejam
especificas em relagéo aos objetivos a serem alcangados.

SECAO VI
(DA ORGANIZAGAO DOS PROCESSOS DE COMPRAS, AQUISIGOES DE BENS E
CONTRATAGAO DE SERVIGOS)

Art. 8 - Os processos de compras, aquisicdes de bens e contratagdo de servigos serdo organizados em pastas
digitais com conteldo cronologicamente numerado. Estas pastas deverao ter o seguinte conteudo minimo:

I - Modalidade Dispensa: Solicitagdo datada e assinada, contendo a justificativa da aquisicao e/ou contratagéo
adequada aos objetivos do Termo de Parceria, autorizagdo assinada como definido no art. 6° deste regulamento,
Notas fiscais ou documentos fiscais habeis (original e/ou cdpia), comprovantes de pagamento (original e/ou cépia).

Il - Modalidade Pesquisa de Pregos: Solicitacdo datada e assinada, autorizagdo assinada pelas Geréncias ou
Coordenagdo de Compras, orgamentos contendo descricdo do objeto, garantia do produto ou servigo (quando for o
caso), justificativa pela utilizagédo de critério diferente do de melhor preco/contrato (quando for o caso), Notas Fiscais,
Recibo de Pagamento de Autdénomo (RPA) ou documentos fiscais habeis (original e/ou copia) e comprovantes de
pagamentos (original e/ou cépia).

lll - Modalidade Concorréncia e Concorréncia Especial: Solicitacdo datada e assinada, com autorizagdo dada por
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2 liderangas, do Diretor de Operagdes ou Geréncias ou Coordenador de Compras, Edital de Termo de Referéncia,
propostas assinadas e em papel timbrado, contendo garantia do produto ou servico (quando for o caso), Notas
Fiscais (original e/ou cépia), Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA) ou documentos fiscais habeis (original e/ou
copia), comprovantes de pagamento (original e/ou copia), comprovante de publicagcdo do Edital de Termo de
Referéncia no site institucional contendo a data e assinatura do Diretor de Operagdes ou Geréncias ou Coordenador
de Compras, evidenciando o prazo minimo definido no incisos Ill ou IV do Art. 4° contrato (se for o caso),
comprovantes de regularidade fiscal e tributaria (Certiddo Negativa de Débitos Tributarios no ambito Estadual,
Certidao Negativa de Débito relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, e Certidao de Regularidade do
FGTS - CRF), justificativa no caso previsto no § 2° do Art. 4°, além da documentagéao prevista no art. 12.

IV - Inexigibilidade: Solicitagdo e justificativa formal da auséncia de competicdo datadas e assinadas pelas
Geréncias ou Coordenacao de Compras solicitantes ou o Diretor de Operagdes, autorizagido assinada pela Diretoria
de Operagdes ou Geréncias ou Coordenador de Compras, 1 (uma) proposta fisica ou eletrénica do fornecedor,
contrato (quando for o caso), Notas Fiscais (original e/ou cépia), Recibo de Pagamento de Autbnomo (RPA) ou
documentos fiscais habeis (original e/ou cépia), e comprovantes de pagamentos (original e/ou copia).

§ 1° - No caso do inciso Il deste artigo, modalidade Pesquisa de Prego, caso ndo seja obtido o nimero minimo de 03
propostas validas que contemplem todos os itens exigidos na solicitagdo, além dos documentos relacionados no
inciso Il, o processo devera ser instruido com a comprovagao de encaminhamento do pedido de orgamento, por
qualquer meio habil, inclusive e-mail ou Whatsapp, para no minimo 05 (cinco) fornecedores na correspondente linha
de fornecimento, em prazo suficiente para envio da resposta e atendimento da demanda.

§ 2° - Nos casos em que os orgamentos previstos no inciso |, modalidade Dispensa, ou no inciso |l, modalidade
Pesquisa de Preco, deste artigo tratarem-se de imagem de sitio eletrdnico (e-commerce), o documento deve conter,
no minimo, a especificagdo do produto ou servigco, demais condi¢des exigidas, identificagdo da empresa (nome e
CNPJ), e as informacdes de data e endereco eletronico da consulta, de forma a garantir a observancia da opgéo
mais vantajosa.

§ 3° - No caso de execugdo de atividades em localidades que néo oferecam estrutura necessaria para disponibilizar
notas fiscais devido a inexisténcia de fornecedores locais, a compra podera excepcionalmente ser efetuada
apresentando-se recibo, devendo o reembolso da(s) despesa(s) acompanhar justificativa para aprovagéo do Diretor
de Operagdes ou Geréncias ou Coordenador de Compras.

§ 4° - No caso do inciso |, modalidade Dispensa, é dispensada a proposta comercial para composigéo do processo.

§ 5° - Orgamentos ou propostas deverdo ser apresentados pelos possiveis fornecedores por escrito (em meio fisico
ou digital), observados os requisitos conforme a respectiva modalidade. Os orgamentos enviados por meio fisico
serdo posteriormente digitalizados e juntados ao processo, mantidos os originais para fins de arquivo. Orgamentos
enviados por aplicativo de mensagem, como Whatsapp ou similar, deverdo conter, pelo menos, a especificagao do
produto ou servigo, data e identificagdo do fornecedor (nome e CPF ou CNPJ), devendo ser anexada ao processo a
tela das mensagens que permitam identificar essas informacgdes.

SEGAO VII
(DA GESTAO E OPERAGAO DE COMPRAS E AQUISIGOES DE BENS E CONTRATAGOES DE SERVIGOS)

Art. 9 - O Diretor de Operagdes, as Geréncias e o Coordenador de Compras do IMPP podem ser representados nos
processos de compras, aquisi¢cdes de bens e contratagbes de servigos por procuragdo com poderes especificos.

Art. 10 - O processo de compras, aquisigdes de bens e contratagbes de servigos observara o compartilhamento de
fungbes, com a distribuicdo de responsabilidades entre setores e colaboradores distintos, a fim de garantir
transparéncia, controle interno e lisura dos procedimentos. Dever&o ser observadas no minimo as seguintes etapas:
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a) Verificagdo da necessidade de um bem, ou servigo ou obra pelo Coordenador da respectiva area;

b) Definicdo, pelo Coordenador da respectiva area, das especificagdes técnicas e quantidade,
quando for possivel definir com antecedéncia;

c) Elaboragcdo e publicacdo de Edital de Termo de Referéncia ou busca no mercado da melhor
proposta, a depender da modalidade escolhida;

d) Comunicagéao do resultado ao fornecedor selecionado;
e) Assinatura de contrato, quando este for obrigatério nos termos deste regulamento.

§1° — Todas as solicitacdes de compras ou contratagdes deverdo ser devidamente justificadas e encaminhadas com,
no minimo, 1 (um dia) util de antecedéncia. Excepcionalmente, prazos diferenciados poderdo ser admitidos, desde
que haja justificativa fundamentada e compativel com a natureza, o valor, a complexidade do objeto e a urgéncia da
demanda.

§2° — As etapas operacionais do processo, bem como os setores atualmente responsaveis por sua execugéo, sdo
assim definidos para os fins do presente regulamento:

| — Solicitagdo: A solicitagdo de compras, aquisicdo de bens ou contratacdo de servigos sera realizada por
colaborador previamente designado e capacitado nas regras do Regulamento de Compras e Contratagdes, com
base nas informagbes e na autorizagédo prévia do Gerente e/ou lider responsavel pela area ou projeto demandante,
ou por colaborador expressamente designado e autorizado pelo Coordenador e/ou Diretor de Operagdes e/ou
Geréncias das respectivas areas, conforme fluxo e delegacdes internas.

Il — Pesquisa de prego e contato com fornecedores: A formalizacdo da pesquisa de pregos e o contato com
fornecedores caberdo ao Setor de Compras, com base nos pardmetros da modalidade de selegéo e nos critérios de
economicidade e eficiéncia.

Il — Andlise fiscal e orgamentaria: Concluida a fase de cotagdo, o processo sera analisado pelo Setor Financeiro,
responsavel pela verificagdo da regularidade fiscal dos fornecedores e pelo correto enquadramento da despesa nas
rubricas orgamentarias pertinentes ao projeto.

IV — Andlise documental: O processo sera submetido ao Setor de Processos, responsavel pela conferéncia da
conformidade documental e procedimental, segundo as diretrizes deste regulamento e dos instrumentos de parceria
firmados com o Poder Publico.

V — Elaboragédo contratual: A formalizagédo juridica do instrumento, sempre que exigido por este Regulamento,
cabera ao Setor de Gestado Juridica, responsavel pela elaboragéo, revisao e aprovacgao final do contrato, termo ou
instrumento congénere.

VI — Arquivamento: A guarda e o arquivamento do instrumento juridico formalizado serdo de responsabilidade do
Setor de Gestéo Juridica, com controle e organizagado adequados, em formato fisico e/ou digital.

VIl — Pagamento: A execugdo do pagamento sera de responsabilidade do Setor Financeiro, nos termos e prazos
acordados contratualmente, respeitadas as previsdes do plano de trabalho e da legislacdo aplicavel.

§3° — A organizagéo poderd, mediante portaria da Diretoria Executiva ou instrumento normativo interno equivalente,
atualizar ou readequar o fluxo descrito nesta clausula, desde que sejam preservados:

a) A logica da segregacao de fungdes;
b) O registro documental de todas as etapas;
c) A observancia das normas previstas neste regulamento e nos instrumentos de parceria.
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§4° — A depender da modalidade adotada, as etapas descritas no §2° poderado ser ajustadas ou agrupadas, desde
que mantidos os principios da compartimentalizagao de fungdes, rastreabilidade e conformidade normativa.

SEGAO VIiI
(CONSIDERAGOES GERAIS DAS CONTRATAGOES)

Art. 11 - No caso de escolha de propostas sem que o critério seja o de menor preco, com excecao das
urgéncias/emergéncias, sera selecionada a de melhor relagdo custo x beneficio, ou seja, a relagdo entre valor e
capacidade técnica/qualidade. Neste caso, sempre que o menor prego nao for fator preponderante na selegéo, as
Geréncias com apoio de liderangas das areas deverao elaborar e anexar ao processo justificativa técnica.

§ 1° - No caso de compras ou contratagdes continuadas ou recorrentes; quando for conveniente a aquisicdo de
bens com previsdo de entregas parceladas ou com prego unitario, ou a contratagdo de servigos remunerados por
unidade de medida, como horas de servigo ou prego por evento; quando for conveniente para atendimento a mais de
um projeto de atuagéo do IMPP; ou quando néo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pelo
IMPP, a OSCIP podera realizar um unico processo de registro de pregos para fins de compras e contratagdes
futuras, observando que:

| - A contratacdo devera respeitar os critérios definidos na selegéo, especialmente preco unitario do produto/servigo
cotado na proposta vencedora e prazo de validade;

Il — A modalidade de selegcdo e documentos necessarios deverdo observar o disposto no art. 8°;

Il — o IMPP poderda, a seu critério, divulgar Edital mesmo no caso de modalidade de selecdo ser Pesquisa de
Precos, com o objetivo de ampliar a publicidade do processo seletivo.

IV - Os fornecedores serdo selecionados para a formagéo de cadastro para contratagdes futuras com validade de
até 1 (um) ano;

V — Os fornecedores serdo contratados a critério do IMPP e conforme as necessidades;

VI — No caso de publicagao de Edital, o processo de registro de precos podera ficar aberto de forma continuada para
cadastro de interessados. A contratagcdo sera realizada considerando as propostas disponiveis até 0 momento da
escolha do fornecedor, uma vez verificada a necessidade de contratagao;

VII — O processo de registro de precos podera ser utilizado para a contratacdo de execugéo de obras e servigos de
engenharia, desde que atendidos os seguintes requisitos:

a) existéncia de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo padronizados, sem
complexidade técnica e operacional;

b) necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

§ 2° - A realizagdo do processo de compras e contratagbes ndo obriga o IMPP a formalizar a compra ou a
contratagdo junto aos fornecedores, podendo o processo ser cancelado pelo responsavel pela solicitagdo, pelas
Geréncias e Coordenagédo de Compras, sendo dada ciéncia aos interessados.

§ 3° - A participagdo de fornecedores no processo de compras implica na aceitagdo integral e irretratavel dos
termos, dos elementos técnicos e das instrugées fornecidas pelo IMPP, bem como das disposi¢des trazidas neste
Regulamento e nas demais normas aplicaveis, sendo admitidos recursos administrativos nos termos previstos no ato
convocatorio ou instrumento similar.
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Art. 12 - Nos casos de Concorréncia e Concorréncia Especial, o IMPP exigira para habilitagdo dos candidatos ao
fornecimento de bens/produtos e prestacdo de servigos os seguintes documentos:

a. Ato constitutivo ou estatuto social vigente, devidamente registrado, se pessoa juridica;

b. Comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

c. Comprovantes de regularidade fiscal e tributaria (Certiddo Negativa de Débitos Tributarios no ambito
Estadual e Municipal, Certiddo Negativa de Débito relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo,
Certidao de Regularidade do FGTS - CRF, e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas).

Art. 13 - As solicitagbes de compras, aquisicbes de bens e contratagbes de servigos deverdo ser feitas
necessariamente em formulario padronizado.

Art. 14 - Os pagamentos de compras, aquisigdes de bens e contratagbes de servigos sdo operacionalizados pelo
Departamento Financeiro, devendo as solicitagbes das compras ou contratagdes serem, necessariamente,
autorizadas pelo Diretor de Operagdes ou Geréncias ou o Coordenador de Compras, a excegado das hipoteses
previstas no Art. 6°, alineas "a" e “b”.

Art. 15 - Para realizagdo da contratagdo/despesa € facultada a formalizagdo de contrato com o fornecedor na
selecdo de propostas em qualquer modalidade, exceto nos casos em que o fornecimento de bem ou servigo exija
garantias, quando houver direitos ou obriga¢des futuras para as partes ou quando ha entrega parcelada de bens ou
contratagcéo de servicos continuados, casos em que a celebragéo de contrato é obrigatéria.

Art. 16 - Os processos de compras, aquisicdes de bens e contratacdes de servicos somente serdo pagos e dados
como encerrados apds a conferéncia e aceite do servigo apresentado ou do bem/produto adquirido entregue, aposto
no campo aplicavel no processo de compra ou contratagdo, exceto em casos como comércio eletronico, que sao
pagos na ocasido do pedido.

§ 1° - Em todos os processos de compras e contratagdes, o pagamento total somente sera realizado mediante a
entrega dos produtos e/ou servigos completos e finalizados, exceto em casos como comércio eletrénico, pagos na
ocasiao do pedido.

§ 2° - Em caso de aquisicdo de bens e servigos, através de comércio eletrénico, a NF ou a NF-e correspondente
devera ser fornecida em conjunto com o produto ou servigo, sendo arquivada pelo IMPP, para fins de prestagéo de
contas.

Art. 17- O IMPP mantera registro, arquivos e controles contabeis especificos para os dispéndios relativos aos
Termos de Parceria, bem como pastas, em formato digital, organizadas e numeradas, em boa ordem, identificadas
com o numero do Termo de Parceria, contendo os orgamentos, justificativas, contratos, os originais das faturas,
recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios de despesas.

SECAO IX
(DA CONTRATAGAO DE PESSOAL)

Art. 18 - A condugéo dos processos de contratagdo de colaboradores e estagiarios é de responsabilidade do Diretor
de Operagdes do IMPP, conjuntamente com suas Geréncias ou Coordenagao de Compras.

Paragrafo unico - As disposicdes do presente capitulo ndo se aplicam aos cargos de Diretoria estatutarios e/ou
executivos, de acordo com o estabelecido no Estatuto do IMPP.
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Art. 19 - A demanda interna para a contratagdo de colaboradores e estagiarios € instruida pela Diretoria de
Operacgbes ou Geréncias ou Coordenagdo de Compras, em Edital de Selecdo para a vaga especifica ou formagao
de banco de talentos, contendo, no minimo:

a. Definigdo do processo de contratagdo conforme o art. 20;

b. Justificativa para a contratagéo solicitada;

c. Justificativa especifica para a escolha do candidato selecionado, detalhando os critérios utilizados;

d. Indicagao de experiéncia, do perfil, formagdo demandados para a vaga;

e. Jornada de trabalho;

f.  Funcao e atividade a ser desempenhada;

g. Valor referéncia de remuneragéo.

§ 1° - O Edital de Sele¢édo padronizado para a convocacgéo de interessados devera ser disponibilizado no site do
IMPP por no minimo 5 (cinco) dias da data do inicio do processo de selegao.

§ 2° - O IMPP fara a publicagéo do resultado do processo de selecdo para as vagas disponibilizadas, sendo
facultada a indicagdo da classificacdo dos candidatos para efeito de convocagéo por ordem de colocagéo, valida
pelo periodo de até 12 meses da publicacdo do Edital, em casos de desisténcias ou desligamentos.

§ 3° - O IMPP podera armazenar o resultado do Edital divulgado para vaga especifica para fins de formacgéo de
banco de talentos, de modo a convocar os selecionados quando surgirem demandas de contratacdo de pessoal,
valido o banco de talentos pelo periodo de até 12 meses da publicagao do Edital.

§ 4° - O IMPP podera, ainda, manter cadastro permanente aberto, e convidar os cadastrados para participagdo em
processo seletivo quando for publicado Edital relativo a sua area de interesse.

§ 5° - A demanda de contratacdo de colaboradores ou estagiarios podera ser suprida por promog¢do ou pelo
remanejamento de colaboradores ja contratados, originalmente selecionados para outra fungao ou projeto do IMPP,

dispensada a publicagdo de Edital de Selec¢éo, observando-se que:

| - O colaborador ou estagiario remanejado ou promovido devera ter ingressado nos quadros do IMPP mediante
Edital de Selecao;

Il - O colaborador ou estagiario remanejado ou promovido devera apresentar qualificagdo necessaria para a nova
fungao;

Il - No caso de promogdo, poderdo ser considerados aspectos como mérito, desempenho e necessidade
institucional do IMPP;

IV - O colaborador ou estagiario que apresente perfil adequado para a vaga sera convidado pelo IMPP, com
informagdes sobre a nova fungao;

V — Havendo mais de um colaborador ou estagiario com perfii adequado para a vaga, serdo aplicados
procedimentos de avaliagdo, tais como analise de curriculos, entrevista e/ou prova de conhecimentos técnicos;

VI — A critério do IMPP, podera ser divulgado Edital interno de selegdo para participagdo dos colaboradores
interessados;
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VIl - Apds a avaliagdo do IMPP, o resultado sera comunicado diretamente ao selecionado e demais participantes do
processo seletivo.

Art. 20 - A selegdo de novos colaboradores e estagiarios podera ser embasada por analise de curriculo, prova
escrita dissertativa, de multipla escolha ou redagéo, dindmica de grupo, entrevista e/ou teste psicoldgico, onde se
verificara a aptidao, experiéncia e perfil dos candidatos.

§ 1° — E inexigivel o processo de selecdo no caso de contratagdo de colaborador com notdria especializacéo,
conforme art. 7° “b”, e “c”, respectivamente, podendo o processo ser formalizado mediante convite e entrevista, ou
convite e audigao.

§ 2° - A contratagdo indicada no paragrafo acima acompanhada de justificativa formal assinada pelas Geréncias e
liderangcas de areas e autorizagao assinada pela Diretoria de Operagdes, tendo como base a notéria especializagdo
ou carater unico da manifestagao do profissional.

Art. 21 - Os documentos relativos as contratagdes serdo arquivados em pastas individuais e conterdo todos os
documentos do contratado.

SEGAO X
(DOS CONTRATOS)

Art. 22 - Os contratos deverdo necessariamente ser celebrados por representante legal ou estatutariamente
qualificada para tanto mediante comprovacéo através de ato constitutivo atualizado devidamente registrado na Junta
Comercial ou Cartério de Registro de Pessoas Juridicas, e estabelecera, com clareza e precisdo, o objeto, a
vigéncia, o valor, bem como os prazos e as condigdes para sua execugdo, expressos em clausulas que definam os
direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os Termos de Referéncia, se houver, e
com as propostas a que se vinculam, se for o caso..

Art. 23 - Todos os contratos deverao ser elaborados/analisados por Analista de Contratos apoiados pela Assessoria
Juridica, com a aposi¢éo de selo digital e/ou rubrica fisica ou eletrénica de atestagéo técnica em todas as paginas do
contrato, a fim de garantir a adequada formalizagéo de seus termos.

Art. 24 - Os contratos de servigos ndo poderdo ser firmados por tempo superior ao da vigéncia dos Termos de
Parceria e seus respectivos Termos Aditivos.

§ 1° - Os contratos poderdo prever clausula de rescisdo unilateral sem 6nus para as partes, preservados os
pagamentos pelas atividades contratuais executadas no caso de rescisdo do Termo de Parceria ou Contrato de
Gestéo.

§ 2° - Admite-se excecdo nos contratos de plano de saude, seguro de vida, telefones e contratos de adesado
semelhantes, que pela prépria natureza do servico ou cobertura oferecida ndo comportam modalidades
diferenciadas, constando, entretanto, clausula de resilicao.

§ 3° - Sera admitida a renovagéo dos contratos para bens e servicos de demanda continuada ou recorrente, desde
que comprovado que a renovagao constitui opgdo mais vantajosa para o IMPP e para os objetivos dos Termos de
Parceria.

§ 4° - O IMPP podera remanejar internamente prestadores de servico ja contratados pelas modalidades Pesquisa de
Pregos, Concorréncia e Concorréncia Especial, ou Inexigibilidade, para desempenho de atividades e/ou escopos

distintos ou adicionais do originalmente definido, desde que:

| - O prestador de servigos tenha desenvolvido os servigos contratados por pelo menos 6 (seis) meses;
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Il - Apresentar capacidade técnica necessaria para as novas atividades e/ou escopos;

Il - No caso de novas atividades e/ou escopos, poderéo ser considerados aspectos como execugao satisfatéria dos
servigos e necessidade institucional do IMPP.

§ 5° - Sera admitida a renovagédo dos contratos para bens e servicos de demanda continuada ou recorrente desde
que demonstrada que a renovacao constitui na op¢do mais vantajosa para o IMPP e os objetivos do Termo de
Parceria.

§ 6° - No caso de renovagédo dos contratos para bens e servicos de demanda continuada ou recorrente, o preco
podera ser corrigido por indice inflacionario ou alterado para manter o equilibrio econdmico-financeiro do contrato,
desde que, neste ultimo caso, de forma justificada.

Art. 25 - Os pagamentos ocorrerdo das seguintes formas:

a. Em unica parcela, mediante a finalizagcdo do servigo/entrega do bem;

b. Em 02 (duas) ou mais parcelas, ressaltando que a integralidade do pagamento ocorrera somente mediante
a finalizagao servico / entrega do bem;

c. Na ocasido do pedido, em caso de aquisicdo de bens através de comércio eletrénico.

SEGAO XI
(DAS DIARIAS DE VIAGEM - ALIMENTACAO, HOSPEDAGEM E DESLOCAMENTOS)

Art. 26 - Para fins deste REGULAMENTO consideram-se:

| - DIARIAS DE VIAGEM: valor para custeio de despesas com alimentagéo, hospedagem e traslado para dirigentes
e colaboradores quando em viagem a servico do IMPP, com comprovagéo da realizagdo da hospedagem;

§ 1° - O valor concedido para diaria € de R$362,00 (trezentos e sessenta e dois reais).

Il - AJUDA DE CUSTO: valor destinado para custeio de despesas com alimentagéo, transporte local, traslado, para
parceiros da OSCIP (palestrantes e convidados que contribuam para as atividades da parceria), sem comprovagao
de despesas. O valor concedido para a ajuda de custos é de R$ 200,00 (duzentos reais);

§ 1° Quando a permanéncia no municipio do local do evento for maior que 12h00min (doze horas) por dia, o valor da
ajuda de custo para parceiros da OSCIP, incluindo hospedagem, sera de R$362,00 por dia, com comprovagéo da
realizagao da hospedagem.

Il - AJUDA DE CUSTO PARA DESLOCAMENTOS COM VEICULOS LOCADOS: valor destinado a dirigentes e
colaboradores em atividades de trabalho para custeio de despesas com combustivel, pedagio e estacionamento em
viagem ou em deslocamentos na regido metropolitana com veiculo alugado. A ajuda de custo de deslocamento tera
como referéncia o valor de R$1,20 (um real e vinte centavos) para o calculo do quildmetro rodado, observando-se as
condigdes de seguranca, prazo, viabilidade técnica e logistica, sem a necessidade de comprovar as despesas,
exceto documentos que comprovem o abastecimento do veiculo.

§ 1° - O custeio das despesas retro mencionadas serdo pagas diretamente na conta corrente bancéaria do
beneficiario.
§ 2° - O colaborador ou dirigente devera apresentar o formulario padrdo com planejamento que demonstre o roteiro
da viagem (localidades, distancias e pedagios) com a devida justificativa, para a autorizagdo do Diretor de
Operagodes ou Geréncias ou Coordenador de Compras do IMPP.
§ 3° - O colaborador ou dirigente que solicitar o custeio de deslocamento devera apresentar no formulario padrao
com o roteiro da viagem por meio do print da consulta on-line no site/app do Google Maps ou Waze, contendo os
trajetos dos percursos previstos.

Pagina 12 de 19



g PELA RCC-REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES
INSTITUTO MINAS PELA PAZ - IMPP
08.710.829/0001-90

<

§ 4° Os dirigentes e colaboradores terdo o prazo de 07 (sete) dias corridos, contados a partir do dia de retorno, para
realizar a prestacao de contas da ajuda de custos dos deslocamentos, com o encaminhamento dos documentos que
comprovem o abastecimento do veiculo, para a avaliagdo e aprovagédo da Geréncia Administrativa e Financeira do
IMPP.

IV - AJUDA DE CUSTO PARA DESLOCAMENTOS COM VEICULOS PROPRIOS - O dirigente ou colaborador que
utilizar o veiculo proprio em deslocamentos a servico da OSCIP até 70km de Belo Horizonte, fara jus a indenizagéao
de despesas com combustivel, pedagio, manutengao, seguro e estacionamento, de quilometragem correspondente
ao valor de R$ 2,50 (dois reais e cinquenta centavos) por quildmetro rodado, sem a necessidade de comprovar as
despesas.

§ 1° - O custeio das despesas retro mencionadas serdo pagas diretamente na conta corrente bancéaria do
beneficiario, valendo o comprovante como quitagao.

§ 2° - O colaborador ou dirigente devera apresentar o formulario padrdo com planejamento que demonstre o roteiro
da viagem (localidades, distancias e pedagios) com a devida justificativa, para a autorizagdo do Diretor de
Operagodes ou Geréncias ou Coordenador de Compras do IMPP.

§ 3° - O colaborador ou dirigente que solicitar a indenizagdo de quilometragem devera apresentar no formulario
padrdo o roteiro da viagem por meio do print da consulta on-line no site/app do Google Maps ou Waze, contendo
os enderecos e deslocamentos nos percursos a serem realizados.

§ 4° Os dirigentes ou colaboradores terdo o prazo de 07 (sete) dias corridos, contados a partir do dia de retorno,
para realizar a prestacdo de contas da ajuda de custos dos deslocamentos, com o encaminhamento de documentos
que comprovem o abastecimento do veiculo, para avaliagdo e aprovagado da Geréncia Administrativa e Financeira
do IMPP.

§ 5° - Serdo permitidos, excepcionalmente, deslocamentos a trabalho com veiculo préprio do colaborador ou
dirigente desde que previamente autorizados pela Diretoria de Operagdes ou Geréncias ou Coordenagdo de
Compras, do IMPP.

§ 6° - O veiculo préprio do colaborador ou dirigente utilizado a trabalho devera ter, obrigatoriamente, seguro total.

§ 7° - O IMPP ndo se responsabiliza por furto, danos, acidentes ou quaisquer sinistros ocorridos em veiculo
particular de colaborador ou dirigente a servico da OSCIP.

§ 8° - Os deslocamentos em veiculos préprios ou alugados dentro da regido metropolitana onde o colaborador ou
dirigente seja residente, ndo sdo considerados viagens a trabalho.

V - TRASLADO: deslocamento utilizando taxi, transporte via aplicativo, dnibus ou metrd, desde que nado esteja
viajando em veiculo locado pelo IMPP, empreendido dentro ou fora do municipio ou regido metropolitana onde esta
lotado o colaborador, dirigente ou parceiro da OSCIP, com a necessidade de se comprovar as despesas.

§ 1° - No caso do reembolso de deslocamentos urbanos, os procedimentos estdo descritos no Artigo 54.

VI - ATIVIDADE DE TRABALHO: atividades inerentes a fungdo exercida pelo dirigente e colaborador do IMPP,
participacdo em congressos, seminarios, reunides, capacitagdes e outros eventos;

VIl - PARTICIPAGAO EM EVENTOS: participagdo dos parceiros da OSCIP (palestrantes e parceiros convidados
que contribuam para as atividades da parceria) em congressos, seminarios, reuniées, capacitagbes, féruns e outros
eventos a convite do IMPP.

Art. 27 - O colaborador ou dirigente do IMPP que se deslocar de sua sede, no interesse da entidade, por motivos de
servigo, treinamentos, participagdo em cursos ou eventos de capacitagao profissional, tera direito a diaria de viagem
para custear despesas com alimentac&o, hospedagem e ajuda de custos nos deslocamentos.
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§ 1° - Para os efeitos deste Regulamento, a referéncia da sede é local usual de trabalho do colaborador ou Dirigente.

Art. 28 - A solicitagdo de viagem de dirigentes e colaboradores deve ser feita através do formulario padréo, contendo
o planejamento e a justificativa, sendo previamente autorizada pelo Diretor de Operagbes ou Geréncias ou
Coordenador de Compras do IMPP.

Art. 29 - O cancelamento ou alteragdo de viagens por parte do dirigente e colaborador, onde ja foram adquiridas as
passagens e ja creditados os valores a titulo de diarias, deveréo ser precedidos de justificativa formal de sua parte,
com informagdes claras e objetivas sobre a motivagado, para que sejam analisados pelo setor responsavel e tomadas
as medidas cabiveis.

Paragrafo Unico - Estando a justificativa que levou ao cancelamento ou alteracdo da viagem, fundamentada em
casos fortuitos ou de forca maior, devidamente comprovados, ndo havera cobranga do valor da passagem do
dirigente e colaborador, mas o valor referente a diaria ja recebida, devera ser ressarcido na conta do IMPP, caso ndo
o faga, sera descontada na proxima folha de pagamento.

Art. 30 - As diarias serdo concedidas apenas para dirigentes e colaboradores do IMPP, quando do afastamento da
localidade de lotagao.

Art. 31 - As diarias serdo calculadas da seguinte forma:

| - Diaria Integral: Entre 12h00min (doze horas) e 24h00min (vinte e quatro horas);

II - Diaria Parcial: Entre 06h00min (seis horas) e 11h59min (onze horas e cinquenta e nove minutos).
Art. 32 - Os critérios para concessao de diarias sdo os seguintes:

§ 1° - A competéncia para autorizar a concessao de didria ou, despesas pagas e/ou meio de transporte a ser
utilizado para viagem é da Diretoria de Operagbes ou Geréncias ou Coordenagao de Compras.

§ 2° - A solicitagéo de diaria devera ser feita mediante utilizagéo de formulario proéprio.

§ 3° A solicitagdo de viagem devera ser acompanhada de justificativa que comprove sua finalidade institucional,
previamente autorizada pelo Diretor de Operagdes ou Geréncias ou Coordenagao de Compras.

§ 4°- As viagens deverdo ser solicitadas com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis. O pagamento devera
ocorrer antes da viagem, salvo em casos excepcionais e devidamente justificados que exijam prazos diferenciados.

§ 5°- A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e
final para contagem dos dias, a hora da partida e da chegada na sede do IMPP ou residéncia, respectivamente.

Art. 33 - O valor da diaria parcial correspondera a 50% (cinquenta por cento) da diaria integral.

Art. 34 - Sera aplicado o desconto no beneficio do Vale Alimentagédo/Refei¢cdo, concedido a colaborador ou dirigente
a cada dia de diaria recebida.

Art. 35 - A organizagdo dos deslocamentos devera ser orientada pelo principio da economicidade, priorizando
solugdes integradas, financeiramente vantajosas e que possibilitem o aproveitamento de ganhos em escala,
especialmente em casos de viagens em grupo.

Paragrafo Unico - Considera-se viagem em grupo o deslocamento simultaneo de 8 (oito) ou mais pessoas, com
finalidade comum e objetivo compartilhado, viajando para o mesmo destino, na mesma data e no mesmo meio de
deslocamento. Para fins de analise da razoabilidade e necessidade administrativa, deverdao ser consideradas a
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justificativa da viagem, o nimero de participantes, os objetivos comuns e os beneficios operacionais decorrentes do
deslocamento em grupo.

Art. 36 - Em viagens empreendidas por meio de transporte terrestre (6nibus ou trem) por dirigentes e colaboradores
do IMPP, as passagens serdo adquiridas nas plataformas de compra online pelo IMPP. Quando n&o houver essa
possibilidade, sera depositado o valor correspondente as passagens de ida e retorno na conta bancaria dos mesmos
e estes serdo responsaveis pela aquisicao direta das passagens mediante solicitacdo no formulario de viagens.

Art. 37 - No caso de viagens empreendidas por meio de transporte aéreo por dirigentes e colaboradores as reservas
serdo solicitadas pelo IMPP através de agéncia de viagem contratada nos moldes do Regulamento de Compras e
Contratagbes sendo o pagamento das passagens faturado para o IMPP.

§ 1° - As passagens, inclusive aéreas, serao adquiridas por meio de agéncia de viagens contratada ou diretamente
pelo IMPP, conforme conveniéncia administrativa. A aquisicdo devera sempre privilegiar o meio mais econdémico
disponivel, observadas as condi¢gbes de seguranga, prazo e viabilidade técnica e logistica, bem como a possibilidade
de ganhos em escala nos casos de viagens em grupo.

Art. 38 - E vedada a alteragdo do meio de transporte previamente definido aos colaboradores para a realizagéo da
viagem, salvo em casos excepcionais, autorizados pelo Diretor de Operag¢des ou as Geréncias ou Coordenacgéo de
Compras.

Art. 39 - Os valores maximos autorizados para custeio da despesa de compra de passagens para parceiros da
OSCIP serado definidos pelo IMPP, tendo em conta a economicidade na escolha do meio de transporte para a
viagem. Devera ser previamente informado ao parceiro da OSCIP convidado, o valor maximo previsto para esta
despesa e em caso de pagamento superior ao limite estabelecido o mesmo arcara com os valores pagos a maior.

SEGAO XII
(DA PRESTAGAO DE CONTAS)

Art. 40 - Os processos prestacao de contas de viagens realizados pelos colaboradores e dirigentes do IMPP, serdo
organizados em pastas fisicas ou digitais, com conteddo organizado cronologicamente, contendo no minimo:
formulario de solicitagdo de viagem, relatério de viagem, comprovantes de passagens (tickets), comprovantes de
hospedagens, comprovantes de deslocamentos (notas fiscais ou recibos) que comprovem a permanéncia no
municipio de destino, comprovante de crédito da(s) diaria(s) e passagens, relatério da folha de pagamento
comprovando o reembolso ou desconto (quando for o caso).

Art. 41 - Os processos de prestagdo de contas de viagens realizadas por parceiros convidados a participar de
eventos da OSCIP, serdo organizados em pastas fisicas ou digitais, com conteudo organizado cronologicamente,
contendo no minimo: comprovante de hospedagem (em conformidade com o Artigo 26, Inciso Il, paragrafo 1°).

§ 1° - Os parceiros terdo o prazo de 07 (sete) dias corridos, contados a partir do dia de retorno, para realizar a
prestagéo de contas da ajuda de custos, com o encaminhamento do comprovante de hospedagem, junto a Geréncia
Administrativa e Financeira do IMPP, para a avaliagéo e aprovagéo.

§ 2° - Além do comprovante de hospedagem apresentado pelo parceiro, o IMPP produzira o relatério de viagem e a
comprovagao de participagdo do evento, organizando os documentos em pastas fisicas ou digitais.

Art. 42 — Excepcionalmente, as despesas de viagem nao previstas durante a viagem ou oriundas da necessidade de
se estender o periodo inicialmente previsto, bem como as emergenciais ou que exijam pronto pagamento, poderao
ser reembolsadas até o limite do valor da diaria de viagem (ou seja, R$362,00), quando previamente justificadas e
autorizadas pelo Diretor de Operagdes, Gerentes ou Coordenagdo de Compras, em até 7 (sete) dias Uteis, apos a
entrega dos comprovantes ao IMPP.
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Art. 43 - As despesas relacionadas a multas ou taxas cobradas ndo serdo objeto de ressarcimento, a exemplo de:
remarcacgdes de viagens nao justificadas e multas de transito.

Art. 44 - Os dirigentes e colaboradores terao o prazo de 07 (sete) dias corridos para submeter a prestacdo de contas
da viagem a avaliagdo e aprovagdo da Geréncia Administrativa e Financeira, mediante a apresentagdo dos
comprovantes fiscais de passagens (ticket) e recibos de hospedagem que comprovem a permanéncia no municipio
de destino, além do relatério de viagem assinado.

Paragrafo unico - As viagens de dirigentes e colaboradores para capacitagdes convocadas pelo IMPP, poderao ser
comprovadas pela lista de presenca assinada pelo colaborador junto ao relatério descritivo do evento.

Art. 45 - Caso a prestacdo de contas da viagem néo seja feita pelo dirigente e colaborador no prazo estabelecido no
Art. 44 deste REGULAMENTO, o valor despendido pelo IMPP relativo as diarias, hospedagem e/ou passagens sera
descontado de seus proventos na proxima folha de pagamento.

Art. 46 - Nos seguintes casos deverao haver restituicdo de valores repassados ao dirigente, colaborador ou parceiro,
em funcéo da realizagéo de viagens a trabalho:

| - Restituicdo integral (valores de diarias e passagens), caso a viagem ndo tenha sido realizada e este
cancelamento tenha ocorrido por erro, negligéncia ou imprudéncia do colaborador viajante;

Il - Restituigao parcial/proporcional de diarias recebidas, caso a viagem tenha tido menor duragdo que o previsto;

Il - Restituicdo parcial/proporcional dos valores de passagem por meio terrestre, caso haja diferenga entre os
valores repassados e os apresentados na prestagéo de contas;

IV - Restituicdo parcial/proporcional de diarias recebidas, caso tenha havido autorizagdo para alterar o meio de
transporte ou em razdo do numero de diarias devidas for reduzido.

Art. 47 - As devolugdes/restituicbes previstas no Art. 46 deverdo ser empreendidas no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis a partir da data do e-mail informativo enviado ao dirigente ou colaborador, mediante depésito, PIX ou
transferéncia bancaria para conta bancaria indicada pelo IMPP, ou descontada em seus proventos na folha de
pagamento do més seguinte.

Art. 48 - Caso o dirigente ou colaborador ndo efetue a devolugao/restituicdo prevista no Art. 47, como disciplinado
neste, sera advertido por escrito e definido novo prazo para a devolugao/restituicdo. Ndo ocorrendo a
devolugéao/restituicdo neste novo prazo, o IMPP tomara outras medidas administrativas como suspensdo ou mesmo
demisséo por justa causa, se configurada.

Art. 49 — Nao haverd o pagamento de passagens aéreas e terrestres, hospedagens, diarias de viagem e ajuda de
custo para parceiros do IMPP, nas seguintes situagdes:

| - Quando a viagem a trabalho ocorrer dentro da mesma regido metropolitana em que esta lotado;

Il - Quando o deslocamento ocorrer em razéo de interesse de terceiros, ainda que atinente ao objeto pactuado entre
o IMPP e OEP;

I1l- Para membros que pertengam exclusivamente ao Conselho Administrativo ou ao Conselho Fiscal do IMPP;
IV- Para servidores publicos de outro ente federado;

V- Para servidores publicos do Estado de Minas Gerais, salvo quando este for cedido formalmente para
desempenhar atividades no IMPP, conforme disposto no art. 59 do Decreto n° 47.553, de 2018;

VI- E vedado o pagamento em duplicidade pela Oscip de verbas indenizatérias a trabalhadores, dirigentes ou

servidores publicos que tenham tais despesas ja custeadas por outra fonte pagadora.
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VII- Para prestadores de servigos eventuais que venham prestar servigos ao IMPP.

Paragrafo Unico - Para colaboradores eventuais que venham prestar servigos ao IMPP, o custeio com despesas de
viagens, devem estar previstas em contrato de prestacdo de servicos e seguir as regras e os procedimentos do
Regulamento de Compras e Contrata¢des do IMPP.

Art. 50 - Sera necessaria autorizagao de viagens com permanéncia por prazo superior a 5 (cinco) dias, devidamente
justificada e aprovada pelo Diretor de Operacdes ou Geréncias ou Coordenagdo de Compras.

Art. 51 - Nao cabera recurso de qualquer natureza com relagdo a negativa de solicitagdes de viagens.

Art. 52- Os documentos a serem enviados pelos dirigentes, colaboradores ou parceiros do IMPP, tratados neste
REGULAMENTO, serdo enviados por meio fisico e digital, devendo o remetente, se responsabilizar legal e
administrativamente pela veracidade das informagdes encaminhadas.

SEGAO XliI
(DOS REEMBOLSOS)

Art. 53- Ndo estdo autorizados os reembolsos de despesas com bebidas alcodlicas, telefonemas particulares e
outras equivalentes.

Art. 54- No caso de deslocamentos urbanos, mediante justificativa e autorizagdo do Diretor de Operagdes ou das
Geréncias ou Coordenagdo de Compras, o colaborador podera utilizar servicos de téxi ou por aplicativos de
deslocamento urbano até o limite de R$ 300,00 (Trezentos reais), por corrida, faturado a conta do IMPP ou,
excepcionalmente, utilizado pelo dirigente ou colaborador, mediante reembolso.

§ 1° - No caso de voucher de taxi faturado para o IMPP, devera ser arquivado o relatério mensal de uso, constando o
nome do usuario, trajeto, valor, e placa do veiculo.

§ 2° - O colaborador eventual devera realizar a prestagao de contas dos deslocamentos, com o encaminhamento
dos recibos ou comprovantes de viagens emitidos pelo aplicativo ou servigo de taxi.

§ 3° - Sera vedado o pagamento ou reembolso de despesas com deslocamento urbano em trajetos alheios as
atividades do IMPP.

Art. 55 — Em todas as solicitagdes previstas nessa sec¢éo sera obrigatdria a apresentacéo de justificativa detalhada
que comprove a necessidade e a finalidade da despesa.

SEGAO XIV
(DO USO DE CARTAO DE CREDITO CORPORATIVO)
Art. 56 — O cartéo de crédito corporativo sera de uso do Diretor de Operagdes ou das Geréncias.

Art. 57 — Despesas pagas com cartdo de crédito corporativo sdo despesas de interesse do IMPP, consideradas
verbas sem carater remuneratério, dentro do seu objeto estatutario, pautando-se pelo interesse publico, em
consonancia com os principios constitucionais da impessoalidade, moralidade e legalidade.

Art. 58 — O cartdo de crédito corporativo podera ser utilizado quando for o meio de pagamento mais conveniente. E
o caso de despesas em que o pagamento exige a utilizagdo de cartdo (tais como publicidade em
Facebook/Instagram/LinkedIn, softwares ou servigcos de armazenamento de dados, compras pela internet, entre
outros); despesas efetuadas no exterior (insumos, deslocamentos por aplicativos, reserva de hotéis via internet,
passagens aéreas, entre outros).
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§ 1° — As despesas referidas neste item deverao ser justificadas em relatério detalhado e comprovadas mediante:

| - Apresentacdo dos comprovantes originais das despesas com a discriminacao clara e detalhada dos custos e itens
da despesa efetuada;

Il - Documentagao fiscal habil, sem rasuras, alteragées ou emendas que lhe prejudiquem a clareza.

§ 2° — O cartédo de crédito corporativo ndo deve ser usado para pagamento de gastos pessoais ou que ndo digam
respeito a atividades, bens ou servigos de interesse ou a servigo do IMPP.

§ 3° — O cartédo de crédito corporativo ndo deve ser usado para saques, salvo situagdes excepcionais de urgéncia
que sejam devidamente justificadas.

§ 4° — O cartédo de crédito corporativo do IMPP ¢é de uso geral, sendo a utilizagdo do cartdo a beneficio do Contrato
de Gestao ou Termo de Parceria reembolsado no valor correspondente ao langamento, mediante documento habil.

§ 5° — Considerando que a Receita Federal do Brasil, por meio de seus sistemas oficiais de apuragéo e declaragao
(tais como DCTF, EFD-Contribui¢des, entre outros), atualmente emite guia Unica de recolhimento de impostos e
contribuigbes, sem possibilitar a individualizagdo por centro de custo, projeto ou convénio, fica autorizada, a
realizacdo de reembolsos proporcionais entre os projetos e areas beneficiadas, conforme critérios de rateio em
razao do valor originario.

SEGAO XV
(DO FUNDO FIXO)

Art. 59 - O IMPP podera constituir fundo fixo, com valor maximo de R$1.000,00 (um mil reais) por operagéo,
destinado a cobrir despesas de pequena monta, garantindo celeridade e viabilidade operacional na aquisicao de
materiais e servigos de valor reduzido.

§1° - A gestdo e a movimentacdo do fundo fixo deverdo ser realizadas por colaborador previamente designado,
mediante autorizagéo prévia do Diretor de Operagdes ou Geréncias ou Coordenador de Compras.

§2° - Os valores do fundo fixo deveréo ser utilizados exclusivamente para finalidade autorizada, sendo vedado o
fracionamento intencional que burle os limites estabelecidos neste regulamento.

§3° - O colaborador responsavel pela gestdo do fundo fixo da operacédo devera apresentar prestacdo de contas
perioddica, contendo os comprovantes fiscais originais, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uUteis, apos a realizagédo
das despesas.

§4° - A auséncia de prestagdo de contas no prazo previsto ou a constatagido de irregularidades podera implicar a
imediata devolugéo dos valores utilizados, sem prejuizo das sangdes administrativas cabiveis.

§5° - Para todas as despesas realizadas com recursos do fundo fixo previstos neste regulamento é obrigatdria a
apresentacao de justificativa clara e detalhada, que comprove a necessidade e a finalidade institucional da despesa.

SEGAO XVI
(DAS DISPOSIGOES FINAIS)

Art. 60 - O INSTITUTO MINAS PELA PAZ - IMPP, pessoa juridica de direito privado de fins ndo econdmicos
qualificada como OSCIP - Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico, nos moldes da Lei 23.081/2018,
nao esta sujeita as disposicdes da Lei 14.133/2021.

Art. 61 - Serdo adotadas praticas de gestdo administrativa, necessarias e suficientes a coibir a obtengéo, de forma
individual ou coletiva, de beneficio ou vantagens pessoais, em decorréncia da participagdo nos respectivos
processos.
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Paragrafo unico - Estdo vedadas quaisquer formas de relacionamento comercial do IMPP com pessoas fisicas que
sejam cOnjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau, por consanguinidade ou afinidade, de Dirigente da
entidade. A mesma restricdo se aplica no caso de pessoa juridica relacionada a uma das pessoas mencionadas.
Art. 62 - Os processos que se tratam deste REGULAMENTO poderdo, a critério do IMPP, ser elaborados e
organizados em formato digital, preservando-se sempre a veracidade e a seguranca das informacdes, bem como a
ordem cronolégica dos atos/fatos processuais.

Art. 63 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor de Operagbdes ou Geréncias do IMPP, competindo ao
dirigente maximo desta Instituicdo a decisao final em caso de divergéncia, sempre observando os principios legais
da administracéo e legislacéo pertinentes.

Art. 64 - O Diretor de Operagbes ou Geréncias do IMPP poderéo expedir normas complementares ou modificativas
a este regulamento, sempre que necessario, e submeté-las a aprovagao do OEP e da SEPLAG.

Art. 65 - As disposicdes de que trata este REGULAMENTO aplicam-se, supletivamente, o Estatuto do IMPP.

Art. 66 - Poderao ser implantados procedimentos de validagéo eletrbnica em substituicdo as assinaturas fisicas nos
formularios, contratos, processos, relatérios e demais documentos inerentes aos Termos de Parceria.

Art. 67 - O IMPP podera advertir o colaborador que desobedecer as disposi¢cdes deste Regulamento.
Art. 68 - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagcéo, revogando disposi¢des anteriores.

Art. 69 - Alteracbes neste regulamento deverdo ser encaminhadas a OEP e SEPLAG, para a devida andlise e
aprovagao.

Belo Horizonte, 11 de dezembro de 2025.

Maurilio Leite Pedrosa
Procurador

Instituto Minas Pela Paz - IMPP
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